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1. Beranda Sistem VPTI. 
Sistem vpti dapat diakses melalui https://vpti.sosindonesia.id oleh pengguna internal. Sistem VPTI 
terdiri dari 9 modules, 4 modules terkait langsung dengan proses VPTI dari penerimaan 
permintaan verifikasi sampai terbit laporan survey, terdiri dari: 

 Customer Service Module 
 Verification Order Module 
 Surveyor Luar Negeri Module 
 Laporan Survey Module 

Module lainnya adalah aplikasi pendukung, terdiri dari: 

 Coordinator Module 
 Finance Module 
 Reporting Module 
 System Administrator Module 
 Data Entry Module 

Gambar berikut menunjukan beranda Sistem VPTI. 

 

Gambar 1. Beranda Sistem VPTI 
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2. Laporan Survey Module. 
Laporan Survey Module digunakan oleh Staf Laporan Survey untuk memproses laporan survey 
hasil inspeksi Surveyor Luar Negeri. Module ini terdiri dari fungsi utama berikut: 

 Working with DLS: 
o Regular DLS 
o Split DLS 

 Working with LS: 
o Regular LS 
o Split LS 

 Working with Non LS 
 Reports 
 Download LS Data 
 Logout 

Login Laporan Survey Module. 

Untuk dapat akkses pada fungsi-fungsi Laporan Survey Module, pengguna (Staf LS) diminta untuk 
login pada sistem, dengan input (i) User Name, (ii) Password, dan (iii) Security Code yang 
ditampilkan sebagai “image”. Gambar berikut menunjukan form login sistem VPTI.  

 

Gambar 2. Form Login Sistem VPTI 
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3. Fungsi Utama Laporan Survey Module 
Setelah login pada Laporan Survey Module, fungsi utama module ini ditampailkan pada layar 
berikut. 

 

Gambar 3. Fungsi Laporan Survey Module 

Fungsi Utama Laporan Survey Module: 

 Working with DLS: 
o Regular DLS 
o Split DLS 

 Working with LS: 
o Regular LS 
o Split LS 

 Working with Non LS 
 Reports 
 Download LS Data 

3.1 Working with DLS – Regular DLS. 
Fungsi “Working with DLS – Regular DLS” digunakan untuk proses hasil inspeksi Surveyor Luar 
Negeri menjadi Laporan Survey (LS). Pada iterface “Working with DLS – Regular DLS” terdapat data 
hasil inspeksi berupa draft laporan survey (DLS). Tabel ini kosong bila tidak ada draft laporan 
survey. 

 

Gambar 4. Fungsi Working with DLS – Regular DLS 

Klik “Regular DLS” untuk membuka draft laporan survey. Interface berikut dibuka. 
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Gambar 5. Interface Working with DLS – Regular DLS 

Pada interface ini ditampilkan data draft laporan survey dalam tabel dengan elemen data: 

 VO Number 
 LS Number 
 LS Date 
 Importer 
 Exporte 
 LS Officer 

Dan fungsi: 

 Get DLS, digunakan untuk ambil DLS dan menjadi DLS yang diproses oleh staf LS yang login. 
 Open DLS, digunakan untuk membuka dan mengolah data draft laporan survey 

Get DLS. 

 Pilih data DLS pada table 
 Klik “Get DLS” 

Apabila DLS sudah di-assign pada Staf LS, maka ada pesan berikut: 

 

Bila DLS belum di-assign pada Staf LS, maka form “Get DLS” dibuka: 

 

Klik “Get DLS” untuk assign DLS, dan ada pesan berikut. 
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Open DLS. 

Fungsi Open DLS digunakan untuk membuka data draft laporan survey. Pilih data DLS pada tabel 
dan klik “Open DLS”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 6. Interface Working with DLS – Open DLS 

Pada interface ini dimuat data Importir dan eksportir serta beberapa fungsi pada interface bagian 
bawah. 

Update Imporir dan Eksportir. 
Elemen data importir (dapat diupdate apabila diperlukan kecuali elemen data yang read only): 

 Name:  
 Address:  
 City, pilihan dari referensi 
 NPWP 
 NIB No 
 NIB Status 
 License No. 
 License Exp. Date. 

Elemen data eksportir (dapat diupdate apabila diperlukan kecuali elemen data yang read only): 

 Name  
 Address 
 City 
 Province 
 Country, pilihan dari referensi 

Setelah selesai bekerja dengan data importir dan eksportir, klik “Save Importer & Exporter” untuk 
menyimpan data. 
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Update Imported Goods. 
Imported goods dapat diupdate pada DLS bila diperlukan, klik “Imp. Goods” untuk membuka data 
imported goods. 

 

Gambar 7. Interface DLS Imported Goods 

Pada interface ini dimuat data imported goods pada table. Terdapat beberapa fungsi yaitu: 

 Add new Item 
Klik “Add new Item” untuk menambahkan item imported goods, interface berikut dibuka, 
input data yang akan ditambahkan, bila selesai klik “Add Item”. 

 

Gambar 8. Interface Add New Imported Goods 

 Update Item 
Pilih data pada tabel untuk update data dan klik “button” dibawah “Update Item”, 
interface berikut dibuka. 
Upadate data pada interface ini dan setelah selasi klik “Update” untuk menyimpan data. 
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Gambar 9. Interface Update Imported Goods 

 Delete Item. 
Pilih data pada tabel untuk update data dan klik “button” dibawah “Delete Item”, 
interface berikut dibuka. 

 

Gambar 10. Interface Delete Imported Goods 

Klik “Delete” untuk menghapus data. 

Shipment. 
Data shipment dapat diupdate pada DLS bila diperlukan, klik “Shipment” untuk membuka data 
shipment. 

 

Gambar 11. Interface Shipment 

Update data dan klik “Update Shipment” untuk menyimpan data. 
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Packaging. 
Data packaging dapat diupdate pada DLS bila diperlukan, klik “Packaging” untuk membuka data, 
interface berikut dibuka. 

 

Gambar 12. Interface Packaging 

Pada interface ini dimuat data daftar packaging pada draft LS dengan elemen data: No., Marks, 
Quantity, Type of Package. Fungsi pada iterface ini terdiri dari: “Add Packaging”, dan fungsi 
“Update” dan “Delete” data package. 

 Tambah data packaging: 
Bila diperlukan tambah data packaging, klik “Add Packaging”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 13. Interface Add Packaging 

Input data No. (nomor urut), Marks, Quantity, dan Type of Packaging, bila sudah selesai, 
klik “Add Data” untuk menyimpan data yang ditambahkan. 

 Update Data: 
Data packaging dapat diupdate bila diperlukan. Pilih data pada tabel dan klik “button” di 
bawah judul tabel “Update” untuk membuka interface. 

o Update data pada interface, dan 
o Klik “Update” untuk menyimpan data. 

Catatan: 
o Nomor urut tidak boleh diupdate, kecuali untuk renumbering. 

Lihat interface berikut. 
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Gambar 14. Interface Update Packaging 

 Delete Data: 
Data packaging dapat dihapus bila diperlukan. Pilih data pada tabel dan klik “button” di 
bawah judul tabel “Delete” untuk membuka interface, lihat interface berikut. 

 

Gambar 15. Interface Delete Packaging 

Bila sudah selesai bejerja dengan data packaging, klik “Back” untuk kembali pada interface bekerja 
dengan DLS. 

Container. 
Data container dapat diupdate pada DLS bila diperlukan, klik “Container” untuk membuka data, 
interface berikut dibuka. 

 

Gambar 16. Interface Container 
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Pada interface ini dimuat data daftar container pada draft LS dengan elemen data: No., Size, 
Container No., dan Seal No. Fungsi pada iterface ini terdiri dari: “Add Containar Data”, dan fungsi 
“Update” dan “Delete” data container. 

 Tambah data container: 
Bila diperlukan tambah data container, klik “Add Container Data”, interface berikut 
dibuka. 

 

Gambar 17. Interface Add Container 

Input data No. (nomor urut), Size, Container No., dan Seal No., bila sudah selesai, klik “Add 
Data” untuk menyimpan data yang ditambahkan. 

 Update Data: 
Data container dapat diupdate bila diperlukan. Pilih data pada tabel dan klik “button” di 
bawah judul tabel “Update” untuk membuka interface. 

o Update data pada interface, dan 
o Klik “Update” untuk menyimpan data. 

Catatan: 
o Nomor urut tidak boleh diupdate, kecuali untuk renumbering. 

Lihat interface berikut. 

 

Gambar 18. Interface Update Container 

 Delete Data: 
Data container dapat dihapus bila diperlukan. Pilih data pada tabel dan klik “button” di 
bawah judul tabel “Delete” untuk membuka interface, lihat interface berikut. 
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Gambar 19. Interface Delete Container 

Bila sudah selesai bejerja dengan data container, klik “Back” untuk kembali pada interface bekerja 
dengan DLS. 

Remarks. 

Remarks dapat ditambahkan pada DLS bila diperlukan, klik “Remark” untuk membuka data, 
interface berikut dibuka. 

 

Gambar 20. Interface Remark DLS 

Input Remarks pada interface ini dan klik “Update Remarks” bila sudah selesai. 

View DLS. 

DLS yang sudah dikerjakan dapat di lihat dengan klik “View DLS” dan PDF DLS dibuka pada tab 
baru internet browser. DLS ini dapat di downoad dan dicetak. 
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Gambar 21. View DLS 

Fungsi Pendukung Lainnya pada fungsi Open DLS. 
Pada interface Open DLS, terdapat fungsi pendukung lainnya yang terdiri dari: 

 Upload Supporting Document 
 View SPI 
 Email Importer for Final Documents 
 Issue NN LS (Non Negotiable LS) 
 Issue LS 
 Cancel DLS 

Upload Supporting Document. 
Fungsi digunakan untuk upload dokumen pendukung untuk issue LS atau kebutuhan lainnya, klik 
“”, interface berikut dibuka. 

 
Gambar 22. Interface Upload Supporting Document 

Pilh file (pdf) pada hardisk dan klik “Upload Documents” untuk upload dokumen pada sistem VPTI. 

View SPI. 
Fungsi ini digunakan untuk melihat Surat Persetujuan Impor (SPI), klik “View SPI”, Bila SPI tidak 
ada pada sistem VPTI maka ada pesan berikut. 

 
Bila SPI ada pada sistem VPTI maka SPI dibuka pada tab baru internet browser. 
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Email Importer for Final Documents. 
Fungsi ini digunakan untuk email importir dan meminta final documents yang diperlukan, klik 
“Email Importer for Final Documents”, interface berikut dibuka. 

 
Gambar 23. Interface Email Importer for Final Documents 

Input data yang diperlukan dan klik “Send Email” untuk menirimkan emal, pastikan importer 
Contac Name dan Importer Email benar datanya. 

Issue NN LS (Non Negotiable LS). 
Fungsi ini digunakan untuk issue/create Non Negotiable Laporan Survey, klik “Issue NN LS”, 
interface berikut dibuka. 

 
Gambar 24. Interface Issue/Create NN LS 

Input data yang diperlukan dan klik “Issue NN LS” untuk issue/create NN LS. 

Issue LS. 
Fungsi ini digunakan untuk issue/create Laporan Survey, klik “Issue LS”, interface berikut dibuka. 
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Gambar 25. Interface Issue/Create LS 

Input data yang diperlukan dan klik “Issue LS” untuk issue/create LS. 

Cancel DLS 
Fungsi ini digunakan untuk membatalkan Draft Laporan Survey, klik “Cancel DLS”, interface berikut 
dibuka. 

 

Gambar 26. Interface Cancel DLS 

Input data yang diperlukan dan klik “Cancel DLS” untuk membatalkan DLS. 

3.2 Working with DLS – Split DLS. 
Untuk bekerja dengan “split dls”, klik “Split DLS” pada menu seperti dutunjukkan pada interface 
berikut. 

 

Gambar 27. Split DLS 

Interface berikut dibuka. 
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Gambar 28. Interface Split DLS Tanpa Data 

Pada interface ini dimuat daftar split DLS, dengan elemen data: Vo Number, LS Number, LS Date, 
Importer dan Exporter, serta fungsi berikut: Serach DLS, Preview DLS, Upload Supporting 
Documents, dan Split DLS. 

Search DLS. 

Fungsi ini digunakan untuk mencari DLS dengan kata kunci pencarioan Nomor LS. Input nomor LS 
dan klik “”Search DLS”, bila tidak ditemukan LS yang akan di split maka ada pesan beriukt dari 
sistem: 

 

Bila LS ditemukan, maka interface berikut dibuka. 

 

Gambar 29. Interface Split DLS Dengan Data 

DLS pada tabel dapat dilihat dengan “Preview DLS”, upload dokumen pendukung, melalui “Upload 
Supporting Doc” dan split DLS melalui “Split DLS”. 

Preview DLS. 
Pilih data pada tabel, dan klik “Preview DLS” untuk melihat DLS. DLS dalam format pdf dibuka pada 
new tab internet browser. 
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Gambar 30. Preview DLS 

Dokumen pdf DLS ini dapat di download dan dicetak. 

Upload Supporting Doc. 
Pilih data pada tabel, dan klik “Upload Supporting Doc” untuk upload dokumen pendukung, 
interface berikut dibuka. 

 

Gambar 31. Interface Upload Supporting Document 

Buka dikumen (pdf) pada hardisk dan klik “Upload Document” untuk upload dokumen pada sistem 
VPTI. 

Split DLS. 
Pilih data pada tabel, dan klik “Split DFLS” untuk split DLS, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 32. Interface Split DLS 

Input data New LS Number dan Reason kenapa DLS di split, dan klik”Create New DLS”, DLS akan 
dibuat dengan nomor sesuai dengan input pada “New LS Number”. 
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3.3 Working with LS – Regular LS 
Untuk bekerja dengan regular LS, klik “Regular LS” pada menu yang ditunjukkan pada interface 
berikut. 

 

Gambar 33. Interface Work with LS 

Interface Work with Regular LS dibuka. 

 

Gambar 34. Interface Work with Regular LS 

Pada iterface ini dimuat daftar regular LS yang dapat diproses pada tabel dengan elemen data: VO 
Number, LS Number, LS Date, Importer dan Exporter. 

Open LS. 
Untuk membuka data LS, pilih data pada tabel dan klik “Open LS”, interface berikut dibuka. 

 

Gambar 35. Interface Data Regular LS 

Pada interface ini, LS dapat dilihat, dikirim ke Inatrade, atau dibatalkan. 

Preview. 
Klik “Preview” untuk melihat LS, dokumen pdf LS dibuka pada new tab internet browser. 
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Gambar 36. Preview LS 

Send to Inatrade. 
Fungsi ini sedang dikembangkan, menungg API data interchange dengan Inatrade. 

Cancel. 
Pada status ini, LS walaupun sudah ikirim ke Importir dapat dibatalkan, klik “Cancel” untuk 
membatalkan LS. 

 

Gambar 37. Preview LS 

Pada interface pembatalan LS, input Reason for Cancelation dan klik “Cancel LS” untuk 
membatalkan LS. 

3.4 Working with LS – Split LS 

 

Gambar 38. Menu Work with LS 

Untuk bekerja dengan Split LS, Klik “Split LS”, interface berikut dibuka. 
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Gambar 39. Interfase Spilt LS 

Pada interface ini dimuat data split LS dan fungsi: Cari LS untuk di split, Lihat LS, dan split LS.  

Cari LS. 
Tahap pertama adalah mencari LS untuk di split. 

 Input LS Number dan klik “Search LS”. LS yang dapat di split adalah LS dengan status 
‘issued’, bila tidak ditemukan sistem mengirim pesan berikut. 

 
Bila ditemukan LS yang di split ditampilkan pada daftar spli LS. 

 

Gambar 40. Interfase Spilt LS dengan Data 

Preview. 
Pilih data pada tabel dan klik “Preview LS” untuk buka dpkumen LS pdf. LS dibuka pada new tab 
internet browser. 
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Gambar 41. Preview LS 

Upload Supporting Document. 
Langkah berikutnya adalah upload dokumen pendukung untuk spli LS, pilih data pada tabel dan 
klik “Upload Supporting Doc”. 

 

Gambar 42. Interface Upload document Split LS 

Pilih dokumen pada harddisk yang akan diupload dan klik “Upload Documents”. 

Split LS. 
Untuk split LS, pilih data pada tabel dan klik “Split LS”. 

 

Gambar 43. Interface Split LS 

Input ‘New LS Number’ dan ‘Reason’ untuk split LS dan klik “Create new DLS”, untuk membuat 
DLS hasil split dari LS. 

3.5 Working with Non LS. 
Fungsi ini digunakan untuk proses non negotiable LS, klik “Work with NoN LS”, interface berikut 
dibuka. 
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Gambar 44. Working with NN LS 

Pada interface ini dimuat data NN LS pada tabel dengan elemen data: VO Number, Non Negotiable 
LS Number, Non NegotiableLS Date, Importir, Exportir, LS Officer, dan Status. 

Terdapat fungsi: Preview NNLS, Create DLS, dan Send to Importer. 

Preview Non Negotiable LS. 

Pilih data pada tabel dan klik “Preview NN LS”. 

 
Gambar 45. Preview NN LS 

Create DLS. 
Pilih data pada tabel dan klik “Create DLS” untuk create DLS dari NN LS. 

 

Gambar 46. Create DLS from NN LS 

Klik “Create DLS” untuk create DLS. 
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Send to Importer. 
Pilih data pada tabel dan klik “Send to Importer” untuk kirim NN LS kepada importer. 

 

Gambar 47. Send NN LS to Importer 

Input Importer email, Subject, serta Message dan klik “Send to Importer” untuk mengirim NN LS 
kepada importir. 

3.6 Reports. 
Fungsi ini digunakan untuk melihat informasi proses LS dengan kelompok data: Processed DLS, 
Issued LS, Revised LS, Split LS, dan Canceled LS. 

Processed DLS. 
Secara default, fungsi report akan membuka kelompok data ‘Procesed DLS’. 

  

Gambar 48. Report – Processed DLS 

Issued LS. 
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Gambar 49. Report – Issued LS 

Revised LS. 

 

Gambar 50. Report – Revised LS 

Split LS. 

 

Gambar 51. Report – Split LS 

Canceled LS. 
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Gambar 52. Report – Canceled LS 

3.7 Download LS Data. 
LS Data dapat dilihat dan didownload melalui fungsi “Download LS Data, berdasarkan periode 
tanggal LS awal dan tanggal LS akhir. 

 
Gambar 53. Download LS Data 

Pada interface ini terdapat dua fungsi yaitu ‘Open Data’ dan ‘Download to Excel’ dengan 
parameter tanggal LS awal dan tanggal LS akhir. 

Open Data. 

 Input LS Date from dan LS Date to, 
 Klik “Open Data”. 

 

Gambar 54. Open LS data 

Download to Excel. 

 Input LS Date from dan LS Date to, 
 Klik “Download to Excel”. 
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Diminta untuk input nama file excel untuk download data. 

 

Gambar 55. Excel File Name to Download LS data 

Input ‘File Name’, dan klik “Export to Excel”, internet browser (Microsoft Edge) mengirim pesan 
berikut. 

  

Klik “Save as” untuk menimpan file Excel. 

 

Gambar 56. Excel File LS Data 
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4. Logout. 
Setelah logout interface kembali pada halaman login. Proses logout harus dilakukan apabila selesai 
bekerja menggunakan Laporan Survey Module, untuk reset semua parameter yang digunakan selama 
penggunaan module. 

 

Gambar 57. Halaman Login Laporan Survey Module 

 Kilik “Home” untuk kembali ke beranda Sistem VPTI 


